
山东艺术学院      级退学学生离校通知单

          学院         级             专业         同学于     年   月

退学离校，请按下列顺序到有关部门办理离校手续。
	一、各二级学院

（各二级学院经确认后加盖行政公章。）

盖章
	二、财务处

（无问题学生加盖财务处公章，欠费学生由财务处注明欠费金额。）

地点：财务处

                盖章
	三、学籍管理科

（归还校徽和学生证。）

地点：教务处学籍管理科

盖章

	四、团委

（办理团员关系转出手续。）

地点：团委

 盖章
	五、图书馆

（归还图书和借书证。）

地点：长清校区在图书馆三楼历史、地理书库办理；文东校区在图书馆借阅室办理。

盖章
	六、饮食服务中心

（长清校区毕业生退校园卡押金及余额，文东校区毕业生退餐卡余额。）

地点：长清校区在食堂二楼充值点办理；文东校区在餐厅东侧微机室办理。

时间：按照充值的时间办理

             盖章

	七、校园卡管理中心

（长清校区毕业生办理此项，归还校园卡。）

地点：长清校区网络中心（现教部楼401室）

盖章（代）    
	八、琴房

（文东校区音乐学院、音乐教育学院本科生、研究生退琴房卡，其他毕业生无需办理。）

地点：文东校区琴房。

盖章
	九、公寓管理科

盖章   


